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单位员工终止解除劳动关系七日内（失业保险缴费必须缴当月）由用人单位人事前来办理





温馨提示：在您失业金申领期间如果上班了，请您到2楼50号窗口前来告知，我们把您的没有领取月份的失业金办理暂停，可以在您下次失业时接续再次领取。


    失业金领取完毕后的下月20日以后可以带身份证和就业失业登记证到2楼49号窗口来开“单位解聘职工转灵活就业人员医保关系变更表”





失业职工携带以下手续到二楼50号窗口办理失业保险金手续。


身份证


户口本


3、失业职工本人个人名章一个（最好自带印油那种）





用人单位人事将下面三个表送到市民服务中心二楼49号窗口


接收失业职工审批表


失业职工花名册


解除（终止）劳动合同登记表





用人单位人事将失业职工档案送到二楼49号窗口。 1.  劳动合同（原件）


2.  就业登记表（用工备案手续）


3.  解除(终止)劳动合同登记表


4.  失业保险金申领登记表两张


5.  劳动用工备案（变更、解除、终止）人员名册


6.  失业保险缴费凭证两张


7. 户口本首页、本人页复印件各一张，身份证复印件两张


8.  失业人员参加职工医疗保险登记表两份。


9. 《就业失业登记证》原件


10. 阜新银行卡复印件一份


11. 档案目录表                                注：档案里所有手续需要完整，不得涂改。





七天后，用人单位人事将表（注：以上三个表+送失业职工档案必须在15日内）。


    


单位人事必须做完失业保险到账，并到社保企业科做劳动关系解除。





 失业档案审核后我们会电话通知单位人事前来办理时间








失业保险金申领程序





办理失业保险金申领手续完毕后，请每月15—17日持就业失业登记证到2楼49—50号窗口办理。逾期不来办理视为自动放弃。









